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 : المعلوماتية تعريف 
 علم يسمح بمعالجة المعلومات بطريقة آلية أي باستعمال الكمبيوتر.  يه   
 عتمد على جزأين أساسيين ومتكاملين هما: ت  المعلوماتية    
 أ/ العتاد) الجهاز( .     
 ب/ البرمجيات ) مجموعة البرمجيات التي تسمح باستعمال الكمبيوتر(.    

   :لحاسوب تعريف ا

 يسمح باستقبال المعلومات وتخزينها ومعالجتها وإخراج النتائج المطلوبة.  هو جهاز
 
 
 

 المعالجة                               
I) حاسوب مكونات ال:     

 يتكون الكمبيوتر من مكونات أساسية وأخرى ثانوية.   
 المكونات الأساسية:   ( أ

 ز(. ) هي وحدة إدخال المعلومات للجها  Clavierلوحة المفاتيح  *

 ) هي وحدة إخراج وإظهار المعلومات المخزنة في الكمبيوتر(.  Ecranالشاشة *

 . Unité centraleالوحدة المركزية *
 Sourisالفأرة  

 
 

 

 : )أقراص تخزين المعلومات(  المكونات الثانوية  ( ب
 كر منها: نقصد بها الذاكرة الثانوية وهي عبارة عن الأقراص التي تخزن فيها المعلومات بصفة دائمة نذ

 هو قرص ثابت ذو سعة كبيرة، داخل الوحدة المركزية. : Disque durالقرص الصلب *
    هو قرص صغير يقرأ بواسطة قارئ الأقراص المرنة المثبتة على الوحدة المركزية.: Disquetteالقرص المرن *

الأقراص   ة قارئ هو قرص سعته أكبر بكثير من القرص المرن ويقرأ بواسط : Cd-ROMالقرص المضغوط  *
 المضغوطة. 

 Portهو قرص ذو سعة كبيرة قابل للقراءة والكتابة ويتصل بالوحدة المركزية عن طريق منفذ : Disque Flashالقرص الفلاش *

USB   . 
 

 نتائج معطيات 

 



 2023/2022التكوين البيداغوجي التحضيري أثناء التربص التجريبي لفائدة الأساتذة المدمجين 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  ـــــــــــــــــــــــــــــ

 إعداد الأستاذ المكون: أولاد الحاج إبراهيم إبراهيم                        استخدام الحاسوب وإدارة الملفات                     : الثانيالدرس 
2 

 : Les périphériquesالمحيطات  ( ج
 وهو كل جهاز يوصل بالكمبيوتر ويقوم بدور معين نذكر منها:

 :  Haut-parleurمكبر الصوت  •

 . واسطته نتمكن من سماع الملفات الصوتية المخزنة في الكمبيوترب
 :Imprimanteالطابعة  •

 هي آلة تسمح بطباعة المعلومات المخزنة على الجهاز. 
   وهي وحدة إدخال الصور وتخزينها في الكمبيوتر   :Scannerالماسح الضوئي  •

 :   Onduleurمخزن الطاقة  •

 .ذي بها جهاز الكمبيوتر في حالة انقطاع التيار الكهربائييسمح بتخزين الطاقة الكهربائية ويغ 
 

IV)  الوحدة المركزيةمكونات   : 
 : المظهر الخارجي /  1

 من الجهة الأمامية نجد:  •

 زر التشغيل. 
 زر إعادة التشغيل. 

 قارئ الأقراص المرنة. 
 قارئ الأقراص المضغوطة. 

والمأخذ  )كالمحيطات (  المركزية مع مختلف المكونات الأخرى  مختلف الروابط اللازمة لربط الوحدة  : تحتوي   من الجهة الخلفية •
 . الكهربائي

 : المكونات الداخلية /2
 :وهي أكبر قطعة في جهاز الكمبيوتر والتي تحتوي على Carte mèreوتتمثل في البطاقة الأم 

 :   Processeurالمعالج  ( أ

تنسيق كل المهام التي  ث يقوم بتسيير ومراقبة و يمثل عقل الكمبيوتر، حي Circuit Intégréوهو عبارة عن دارة مندمجة 
   .  Mhz ،Ghzتجرى بداخله، وهو يمتاز بسرعته الكبيرة التي تحسب بـ  

 :  Mémoire centrale (الذاكرة المركزية   ( ب

 وهي الوحدة التي تخزن المعلومات وهي تحتوي على قسمين: 

 :  RAM (Rondom Access Memory) الذاكرة الحية*            
 . لذاكرة التي تخزن فيها المعلومات أثناء المعالجة ، حيث أنها تمحى بمجرد انقطاع التيار   الكهربائيي اوه  

  BIOSتحتوي على معلومات ضرورية لتشغيل الكمبيوتر     : )Read only Memory )ROM الذاكرة الميتة *           
 ع التيار الكهربائي. حتواها، حيث أنها لا تمحى عند انقطا والتي لا يمكن تغيير م
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 :  démarrerالزر   

  Ctrl + Esc بالضغط على المفتاح من لوحة المفاتيح أو الزرين معا démarrerعند النقر على الزر 

و تعليمة   ،جموعة اختصارات نحو برامج مختلفةأو بالنقر المزدوج بالزر الأيسر للفأرة تظهر قائمة تحتوي يسارا م 

  ► Tous les programmesلبرامج  تسمح بتشغيل كل ا

و يمينا توجد مجموعة من  . Fermer la sessionلإيقاف التشغيل و    Arrêter l'ordinateur: زرين و في الأسفل 

 التعليمات . 

  Arrêter l'ordinateurزرين :  تظهر قائمة تحوي في الأسفل Démarrer   عند النقر على الزرإيقاف التشغيل : 

 .   Fermer la session لإيقاف التشغيل و

 تظهر علبة حوار.   Arrêter l'ordinateur  ننقر على لغلق دورة العمل 

  

 

 

 .  مخزن الطاقة زرثم ننتظر حتى يتوقف و في الأخير نضغط على  Arrêterننقر بالزر الأيسر للفأرة على 
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I)   نظام التشغيلexploitation'Systéme d :  ملحقاته ح باستغلال الكمبيوتر و هو مجموعة من البرامج التي تسم

   Windows   ،Unixوتنفيذ البرامج الأخرى . من بين أنظمة التشغيل نذكر: 
II)    تعريف نظام التشغيل Windows  :  .هو نظام تشغيل بياني، يسمح بتشغيل البرامج الأخرى 

 ة للاستعمال وآخر إصدارأجري عليه عدة تغيرات وتحسينات ليصبح أكثر سهول   Windowsمنذ ظهور نظام التشغيل  
 . Windows 10هو 
III)  تقديم شاشةWindows : 

 :وم بكل العمليات عليها  ويظهر عليها هي المساحة التي تغطي أكبر مكان من الشاشة والتي نق / سطح المكتب:1    
و أقراص هي الرموز التي تظهر على سطح المكتب وتمثل إما ملفات أو مجلدات أو برامج أ  : Icônesأ/ الأيقونات 

 أنواع الأيقونات فيما يلي :  يمكن حصر...   

 أيقونات النظام مثل: 
 

 
                                      

 سلة المحذوفات      هاز الكمبيوتر         ج                                      
 

 أيقونات ملف أو مجلد مثل: 
 

               
 المجدول     صوص                 معالج الن                                  

   Barre des tâchesب/ شريط المهام:
الذي يسمح ببداية العمل ، كما يحتوي على الوقت، اللغة   Démarrerهو شريط في أسفل سطح المكتب يحتوي على زر  

   المستعملة، كما يظهر عليه مختلف الإطارات النشطة
 

 
                                                                 

 الوقت     اللغة    ج النشطة   البرام إبدأ زر  
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  : Fenêtre Windowsج/ النافذة 
 عندما نشغل برنامج أو نفتح ملفا يظهر دائما على شكل إطار يشغل جزءا من الشاشة أو كلها. 

 كل الإطارات تتشابه وتحتوي على العناصر التي تظهر في الشكل الموالي : 
 

 شريط العناوين ) الاسم(                            لتصغير زر ا                  
 
 
 

 
 
 زر الإغلاق           زر التكبير والإسترجاع             شريط القوائم                           

 
 

   : Démarrerأ د/ قائمة إبد
عة إختصارات نحو برامج  مة مجمو ه القائ) إبدأ( تحتوي هذ  démarrerهي القائمة التي تظهر عندما ننقر على زر  

، كما يوجد في الأسفل زر  (Tout les programmes)مختلفة. وتعليمة تسمح بتشغيل كل البرامج : كافة البرامج 
 إيقاف التشغيل.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Les programmesكافة البرامج  

 إيقاف التشغيل 
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 الرسام  

 
ر ، فتظه  programmes، فتظهر القائمة نختار كل البرامج  démarrerلتشغيل بعض البرامج نضغط على زر 

فتظهر قائمة ثالثة  نختار منها الآلة الحاسبة   ، Accessoiresنختار منها البرامج الملحقة  جديدة  قائمة
Calculatrice  أو نختار الرسامPaint. 

 
  
 

  
 
 
 
 

   
 
 
 برنامج  الآلة الحاسبة  

 
 
 

 
 

 
 

 

 

  :برنامج الرسام
 

 

 

 
 

 

Calculatrice 

 الحاسبة
Démarrer 

 ابدأ

Programmes 

 البرامج

Accessoires 

 برامج ملحقة 

 

paint 

 الرسام

Démarrer 

 ابدأ

Programmes 

جالبرام  

Accessoires 

 برامج ملحقة 
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 (: Fichierتعــريف الملف   )
ها في الكمبيوتر، ويمكن أن تكون نصا أو صورة أو صوتا...  ت المنسقة التي نخزنهو وحدة من المعلوما      

 ونتعرف على الملف من خلال اسمه وشكل أيقونته. 

 (: Dossierتعريف المجلد   )
 وي على مجلد أو مجلدات أخرى نسميها     لفات، كما يمكن أن يحتهو مكان يحتوي على ملف أو مجموعة م     

 ة. مجلدات فرعي      

 عمليات على الملفات والمجلدات: 
 إنشـاء مجلد جديد: 

 لإنشاء مجلد نتبع ما يلي:     

 تحديد المكان الذي نريد إنشاء المجلد فيه.  ✓

 نقر بالزر الأيمن للفأرة.  ✓

 .  Dossierعلى   ثم النقر  Nouveauاختيار التعليمة   ✓

 .  Entréeالمجلد ثم الضغط على المفتاح   تسمية ✓

 إنشاء ملف جديد:  
 لإنشاء ملف جديد نتبع نفس المراحل السابقة مع النقر على نوع الملف)وثيقة، صوت، صورة،...(       ✓

 . Nouveauبعد اختيار      

 تغيير اسم ملف أو مجلد:  
 ه. مجلد المراد تغيير اسمالنقر بالزر الأيمن على الملف أو ال      ✓

 . Renommerاختيار        ✓

 . Entréeسم الجديد ثم الضغط على المفتاح  كتابة الا      ✓

 نتبع إحدى الطرق التالية:     حذف ملف أو مجلد:    

 النقر بالزر اليمن للفارة على الملف أو المجلد المراد حذفه.  -         :1ط

 . Supprimerاختيار    -

 من   لوحة المفاتيح. Suppr.  حذفه بالنقر عليه ثم الضغط على المفتاح أو المجلد المرادالملف تحديد   :2ط 

 نسخ أو نقل ملف أو مجلد: 
 هو إنشاء نسخة في مكان آخر    النسخ:

 للقيام بالنقل أو النسخ نتبع ما يلي:   و هو تغيير مكان الملف أو المجلد.    النقل:

 نقله. ف أو المجلد المراد نسخه أو النقر بالزر الأيمن على المل ✓

 للنقل.  Couperو   للنسخ Copierنختار  ✓

 .Collerن للفأرة ونختار ي تحديد مكان النسخ أو النقل ثم ننقر بالزر اليم ✓
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