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	االميدان
	المقطع
	الكفاءة الختامية
	الشهر
	الأسبوع
	المعارف المستهدفة
	عدد الساعات

	







استخدام
الحاسوب
14سا
	
بيئة التعامل مع الحاسوب
	يميز بين مختلف
مصطلحات المعلوماتية
(العتاد  والبرنامج)
	
سبتمبر
	1
	حصة تعارف
	1اسا

	
	
	
	
	2
	تقويم تشخيصي
	

	
	
	
	
	3
	تعريف المعلوماتية+تعريف الحاسوب
	1اسا

	
	
	
	
	4
	مكونات الحاسوب
	1اسا

	
	
	
	
اكتوبر
	1
	مكونات الحاسوب (تابع مكونات بطاقة الام)
	1اسا

	
	

نظام التشغيل
	يتعرف على نظام
التشغيل يتعلم طريقة
استعمال بعض البرامج في الجهاز
	
	2
	تعريف نظام التشغيل
	1اسا

	
	
	
	
	3
	واجهة نظام التشغيل
	1اسا

	
	
	
	
	4
	تشغيل برامج ملحقة(الالة الحاسبة+الرسام
	1اسا

	
	
	
	
نوفمبر
	1
	عطلة الخريف

	
	
	
	
	2
	تشغيل برامج ملحقة(الدفتر)
	1اسا

	
	

تنظيم المعلومات على الحاسوب
	

يتمكن من تنظيم الاعمال على
الحاسوب
	
	3
	مفهوم الملفات والمجلدات
	1اسا

	
	
	
	
	4
	مختلف طرق العرض
	1اسا

	
	
	
	
ديسمبر
	1
	اختبار الفصل الأول
		

	
	
	
	
	2
	تصحيح الاختبار الاول
	

	
	
	
	
	3
	العمليات على الملفات والمجلدات
	1اسا

	
	
	
	
	4
	عطلـــــــــــــــــة الشتـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاء

	
	
	
	

جانفي
	1
	العمليات على الملفات والمجلدات(تابع)
	1اسا

	
	
	
	
	2
	وحدة قياس الذاكرة ومضاعفاتها *وسائط التخزين*
	1اسا

	
	تقديم معالج النصوص
	يتعرف على عنلصر الواجهة
	
	3
	تعريف معالج النصوص
	1اسا

	
	
	
	
	4
	تقديم عناصر الواجهة
	1اسا

	




معالج
النصوص
14سا
	
عمليات على الوثيقة
	
يتمكن من انشاء
وثيقة وتصحيحها
	

فيفري
	1
	انشاء*حفظ*اغلاق *فتح وثيقة*
	1اسا

	
	
	
	
	2
	كتابة نص
	1اسا

	
	
	
	
	3
	استعمال المدقق الاملائي
	1اسا

	
	
	
	
	4
	البحث عن كلمة وتعوضها
	1اسا

	
	
	
	

مارس
	1
	اختبار الفصل الثاني

	
	

تنسيق الخط و الفقرة
	
يتعرف على
أنواع الخطوط
وكيفية استعمالها
يتعرف على
مفهوم الفقرة
و تنسيقها
	
	2
	تصحيح الاختبار الاول
	

	
	
	
	
	3
	تنسيق الخط ( الحجم * اللون * النمط)
	1اسا

	
	
	
	
	4
	عطلـــــــــــــــــــــــــــــــة الربيــــــــــــــــــــــــــــــــــع

	
	
	
	

افريل
	1
	تحديد جزا من النص لتغير التنسيق
	1اسا

	
	
	
	
	2
	تنسيق الفقرة ( المحاذات *تباعد الاسطر *المسافة البادئة)
	1اسا

	
	
	
	
	3
	التعداد النقطي و الرقمي
	1اسا

	
	
	
	
	4
	كتابة النص على شكل أعمدة
	1اسا

	
	اعداد و طباعة ورقة
	يتمكن من اعداد
ورقة وطباعة وثيقة
	

ماي
	1
	اعداد صفحة (هوامش حجم الورقة *اتجاه الصفحة)
	1اسا

	
	
	
	
	2
	المعاينة قبل الطباعة (الطباعة)
	1اسا

	
	مشروع اعداد وثيقة
	يجند و يدمج الموارد و المكتسبات
	
	3
	انجاز وثيقة
	1اسا

	
	
	
	
	4
	اختبار الفصل الثالث
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